\ 3 \ 3 \
Sefior

J

Mario Renato Montérroso Garcia
Viceministro Del Deporte y La Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

-

Guatemala, 31 de octubre d,e”fblS

De la manera-mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
“actividades€onforme a lo estipulado en el contrato administrativo por;e/rvicios técnicos nimero
1406-2018@/probado mediante el acuerdo ministerial nimero 327-A-2018 correspondiente al mes
de octubre de preSente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A~

numero 0013.

ACTIVIDDES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el ordenamiento documental del archivo de la delegacién de recursos

humanos del deporte y la recreacién.

2. Apoyar el de conformacién de expedientes de los diferentes renglones de contratacion

del archivo de la delegacién de recursos humanos del deporte y la recreacién.

3. Ayudar en el orden de los archivos fisicos con expedientes de todos los trabajadores del

viceministerio del deporte y la recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se realizé el ingreso de papeleria del renglon 029 debido a la actualizacién de datos por

recontrataciones.

2. Se realjzd la seleccion de papeleria Jpara su ingreso ;a expedientes de los diferentes .

reglones de contratacion.

3. Se realizé el ordenamiento de papeleria pendiente de ingreso a expedientes del renglén

021.
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